
 

ข้อมูลปรับปรุง ณ 9 มกราคม 2566 

ขัน้ตอนการด าเนินการส่งเบิกเงินเพิ่มส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุพิเศษของผู้ปฏิบัติงาน 

ด้านการสาธารณสุขของข้าราชการ และพนักงานผู้ปฏิบัติงานด้านสาธารณสุข (พ.ต.ส.) 

 
 

 

 
 

 

อาจารย์เตรียมเอกสารและกรอกละเอียดเพ่ือส่งเบิกฯ ดังนี้ 

1. แบบขอรับค่าตอบแทน 
2. แบบประวัติส่วนตัว (พ.ต.ส. 01) 
3. ส าเนาใบประกอบวิชาชีพ (พร้อมเซ็นต์ลายมือชื่อรับรองเอกสาร) 
4. ส าเนาหลักฐานตารางฝึกปฏิบัติงาน 
5. เสนอผ่านประธานกลุ่มวิชาฯ ลงนามรับรองในเอกสาร 
 
 ส่งเอกสารที่งานบุคคล ไม่เกินทุกวันที่ 20 ของทุกเดือน 

งานบุคคลตรวจสอบเอกสารเบิกจ่ายฯ 

เอกสารครบถว้น ด าเนินการรวบรวม 
 (ไม่เกิน 3 วัน) 

ไม่ครบถ้วน 

(ไม่เกิน 1 วัน) 

คกก.พิจารณากลั่นกรอง 
การปฏิบัติงานฯ ลงนามรับรอง

เห็นชอบ (ไม่เกิน 2 วัน) 

งานบุคคลรวบรวมเอกสาร
เบิกจ่ายฯ ส่งกองคลังไม่เกิน

วันที่ 1 ของทุกเดือน 

กองคลังตรวจสอบความถูกต้อง
และด าเนินการเบิกจ่ายเงิน 

 


