(แบบ สธ.004)
หนังสือขอรับเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร บุตรบุคลากรที่เรียนโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยมหาสารคาม
(กรณีจ่ายเงินสดไปก่อน)
เรื่อง  ขอรับเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหาสารคาม


(1)ด้วยข้าพเจ้า.......................................................................(  ) ข้าราชการ (  ) พนักงาน
(  )ลูกจ้างประจำ  ตำแหน่ง......................................สังกัด  คณะ/สำนัก/สถาบัน...........................................
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีความประสงค์  ขอรับเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร ที่ศึกษาอยู่โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ดังนี้

บุตรคนที่ 1.........................................................เรียนชั้น..........................ภาคเรียนที่..............
ปีการศึกษา..............จำนวนเงิน..................บาท(.........................................................................................)
บุตรคนที่ 2.........................................................เรียนชั้น..........................ภาคเรียนที่..............
ปีการศึกษา..............จำนวนเงิน..................บาท(.........................................................................................)
บุตรคนที่ 3.........................................................เรียนชั้น..........................ภาคเรียนที่..............
ปีการศึกษา..............จำนวนเงิน..................บาท(.........................................................................................)
รวมเงินที่ขอเบิกทั้งสิ้น  จำนวน.......................บาท(....................................................................................)
และได้แนบใบเสร็จรับเงินมาพร้อมนี้ จำนวน ............ฉบับ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ...............................................บุคลากรผู้มีสิทธิ
                                                                                   (............................................................)
(2)คำรับรองของผู้บังคับบัญชา
เสนอ อธิการบดี
ข้าพเจ้า....................................................................
ตำแหน่ง.................................................................

ได้ตรวจใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรฉบับนี้แล้ว ขอรับรองว่า ผู้เบิกมีสิทธิเบิกได้ตามระเบียบตราจำนวนที่ขอเบิก
(ลงชื่อ)..................................................
          (.................................................)
(3)คำอนุมัติ
อนุมัติให้เบิกจ่ายได้
(ลงชื่อ)..................................................
          (.................................................)
ตำแหน่ง................................................
      วันที่........................................

(4)ใบเสร็จรับเงิน
ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร จำนวน.........................................บาท
(..........................................................................................)ไว้ถูกต้องแล้ว
(ลงชื่อ)..................................................ผู้รับเงิน

(.................................................)
(ลงชื่อ)..................................................ผู้จ่ายเงิน

(.................................................)
วันที่......................................................
