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ข้อนตอนการเข้าระบบ  
    ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่ระบบ ERP-MSU ด้วยรหัสผ่านสลิปเงินเดือน(MIS) 
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1. การค้นหาข้อมูลงบประมาณ 

ขั้นตอนที่ 1  คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลงบประมาณ” เพ่ือค้นหาข้อมูลงบประมาณ 
 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือกคณะ/หน่วยงาน ที่ต้องการค้นหาข้อมูลงบประมาณ   
 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเลือก สาขา/หน่ยงานย่อย ที่ต้องการค้นหาข้อมูลงบประมาณ 
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ขั้นตอนที่ 4 คลิกเลือกแหล่งงบประมาณท่ีต้องการค้นหา 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกเลือกหมวดรายจ่ายที่ต้องการค้นหา 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 6 คลิกเลือกผลผลิต/โครงการ ที่ต้องการค้นหา 
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ขั้นตอนที่ 7 คลิกเลือกแผนงาน ที่ต้องการค้นหา 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 8 คลิกเลือกกรอบงบประมาณท่ีต้องการค้นหา 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 9 คลิกเลือกรายการกรอบงบประมาณท่ีต้องการค้นหา 
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หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

 

 

 
 

 

 
2. การอนุมัติงบประมาณ (ตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณ) 
 

    2.1 กรณีคณะ/หน่วยงาน จะมองเห็นการอนุมัติงบประมาณผ่านหน้าค้นหา ดังนี้ 
 

การค้นหาข้อมูลงบประมาณ 
 

 ขั้นตอนที่ 1  คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลงบประมาณ” เพ่ือค้นหาข้อมูลงบประมาณที่สามารถใช้งานได้ 
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ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือกคณะ/หน่วยงาน ที่ต้องการค้นหาข้อมูลงบประมาณ เพ่ือตรวจสอบงบที่สามารถใช้ได้ 
  

 

 

 

 

หน้าจอแสดงผลการค้นหางบประมาณที่สามารถใช้ได้ 
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 2.2 กรณี กองแผนงาน การอนุมัติงบประมาณตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ที่คณะหน่วยงานได้
จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ต้นปีงบประมาณ ดังนี้ 
 

 

ขั้นตอนที่ 1  คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลงบประมาณ” เพ่ือเลือก “การอนุมัติงบประมาณ”   
 
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2  คลิกท่ีเมนู “อนุมัติงบประมาณ” เพ่ือเลือกอนุมัติงบประมาณ รายคณะ/หน่วยงาน 
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ขั้นตอนที่ 3  คลิกที่เมนูคลิกที่เมนู “อนุมัติงบประมาณ”  เลือกคณะ/หน่วยงาน   เลือกแผนตั้งต้น เพ่ืออนุมัติ
งบประมาณตามแผนใช้จ่ายงบประมาณต้นปี   
 

 

 
 

 

 

ขั้นตอนที่ 4  คลิกท่ีเมนูคลิกที่เมนู “อนุมัติงบประมาณ”  เลือกคณะ/หน่วยงาน   เลือกแผนตั้งต้น                  
เลือกแหล่งงบประมาณ เพ่ือเลือกแหล่งงบประมาณท่ีจะอนุมัติงบประมาณตามแผนใช้จ่ายงบประมาณต้นปี   
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ขั้นตอนที่ 5  คลิกท่ีเมนูคลิกที่เมนู “อนุมัติงบประมาณ”  เลือกคณะ/หน่วยงาน   เลือกแผนตั้งต้น  เลือกแหล่ง
งบประมาณ เลือก กด  เพ่ือค้นหางบประมาณท่ีจะอนุมัติงบประมาณตามแผนใช้จ่ายงบประมาณต้นปี   

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 6  คลิกท่ีเมนูคลิกที่เมนู “อนุมัติงบประมาณ”  เลือกคณะ/หน่วยงาน   เลือกแผนตั้งต้น  เลือก 
แหล่งงบประมาณ เลือก กด  เพ่ือค้นหางบประมาณท่ีจะอนุมัติงบประมาณตามแผนใช้จ่ายงบประมาณ       
ต้นปี  เลือออนุมัติงบประมาณรายไตรมาส ตามนโยบายบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
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ขั้นตอนที่ 7  การอนุมัติงบประมาณ กรณีได้รับโอนงบประมาณจากคณะ/หน่วยงาน หรือกรณีได้รับโอน       
งบนโยบายมหาวิทยาลัย สามารถด าเนินการโดย เลือก    เพ่ืออนุมัติงบประมาณเป็นกรณีพิเศษ 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 8  การอนุมัติงบประมาณ กรณีได้รับโอนงบประมาณจากคณะ/หน่วยงาน หรือกรณีได้รับโอนงบ
นโยบายมหาวิทยาลัย สามารถด าเนินการโดย เลือก    เพ่ืออนุมัติงบประมาณเป็นกรณีพิเศษ 
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ขั้นตอนที่ 9  การอนุมัติงบประมาณ กรณีได้รับโอนงบประมาณจากคณะ/หน่วยงาน หรือกรณีได้รับโอนงบ
นโยบายมหาวิทยาลัย สามารถด าเนินการโดย เลือก    และกดค้นหา  รายการที่ต้องการอนุมัติ
งบประมาณเป็นกรณีพิเศษ 
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 10  การอนุมัติงบประมาณ กรณีได้รับโอนงบประมาณจากคณะ/หน่วยงาน หรือกรณีได้รับโอนงบ
นโยบายมหาวิทยาลัย สามารถด าเนินการโดย เลือก    และกดค้นหา   เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ
งบประมาณเป็นกรณีพิเศษ 
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ขั้นตอนที่ 11  การอนุมัติงบประมาณ กรณีได้รับโอนงบประมาณจากคณะ/หน่วยงาน หรือกรณีได้รับโอนงบ
นโยบายมหาวิทยาลัย สามารถด าเนินการโดย เลือก    และกดค้นหา   เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ  
ใส่จ านวนงบประมาณท่ีต้องการอนุมัติเป็นกรณีพิเศษ 
 

 

 

 

 

ขัน้ตอนที่ 12  การอนุมัติงบประมาณ กรณีได้รับโอนงบประมาณจากคณะ/หน่วยงาน หรือกรณีได้รับโอนงบ
นโยบายมหาวิทยาลัย สามารถด าเนินการโดย เลือก    และกดค้นหา   เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ  
ใส่จ านวนงบประมาณท่ีต้องการอนุมัติ  จากนั้นกดบันทึก เพ่ือบันทึกการอนุมัติเป็นกรณีพิเศษ 
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3. การเคลื่อนไหวรายการงบประมาณ 
 

กรณีคณะ/หน่วยงาน ด าเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณผ่านระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

ขั้นตอนที่ 1  คลิกท่ีเมนู  “ข้อมูลงบประมาณ” คลิกเลือก “การเคลื่อนไหวรายการงบประมาณ” เพ่ือโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือก “คณะ/หน่วยงาน” ที่จะโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเลือก “แหล่งงบประมาณ” ที่จะโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
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ขั้นตอนที่ 4 คลิกเลือก “อ านาจการอนุมัติ” ตามนโยบายบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจ าปี 
 

4.1 กรณี อ ำนำจหวัหนำ้หน่วยงำนอนุมติั เช่น คณะโอนออกจากค่าวัสดุส านักงาน ไปเข้าค่าวัสดุ
เกษตร โดยในกรณีท่ีเป็นอ านาจหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติ เมื่อกรอกข้อมูลการเคลื่อนไหวงบประมาณ จัดท า
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ  และกดยืนยันการโอนเปลี่ยนแปลงในระบบบริหารจัดการงบประมาณเรียบร้อย
แล้ว  คลิกเลือกรูป   เพ่ือพิมพ์ใบขวางการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณออกจากระบบ เพ่ือแนบเป็น
เอกสารประกอบบันทึกการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเสนอคณบดี/หัวหน้าหน่วยงานเพ่ืออนุมัติ  หลังจาก
หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติบันทึกเรียบร้อยแล้ว ให้แนบบันทึกขอโอนเปลี่ยนแปลงที่ผ่านการอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานในระบบบริหารจัดการงบประมาณ เพ่ือกองแผนงานจะได้ตรวจสอบและอนุมัติการขอโอน
เปลี่ยนแปลงในระบบให้คณะ/หน่วยงาน ตามนโยบายบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 
 

 

        

 4.2 กรณี อ านาจอธิการบดีอนุมัติ เช่น คณะโอนออกจากงบฉุกเฉินคณบดี ไปเข้างบอุดหนุนเพ่ือจัด
โครงการใหม่  และการโอนหน่วยงานส่วนกลางทุกกรณี ตามนโยบายบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี       
โดยในกรณีท่ีเป็นอ านาจอธิการบดีอนุมัติ เมื่อกรอกข้อมูลการเคลื่อนไหวงบประมาณและกดยืนยันการโอน
เปลี่ยนแปลงในระบบบริหารจัดการงบประมาณเรียบร้อยแล้ว  คลิกเลือกรูป   เพ่ือพิมพ์ใบขวางการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณออกจากระบบ เพ่ือแนบเป็นเอกสารประกอบบันทึกการขอโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณเสนอคณบดี/หัวหน้าหน่วยงาน และส่งบันทึกขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณฉบับจริง ผ่าน        
กองแผนงาน เพ่ือเสนอขออนุมัติจากอธิการบดีต่อไป  
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ขั้นตอนที่ 5 คลิกเลือกประเภทการเคลื่อนไหวงบประมาณ ตามนโยบายบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้
ประจ าปี 
 
  5.1 กรณีการโอนภายในหน่วยงาน  เช่น การโอนออกจากหน่วยงาน กองแผนงาน ไปเข้า หน่วยงาน
กองแผนงาน เป็นต้น 
 

 

 
 5.2  กรณีการโอนข้ามหน่วยงาน เช่น โอนออกจากกองแผนงาน ไปเข้ากองคลังและพัสดุ เป็นต้น 

 

 
 

ขั้นตอนที่ 6 คลิกเลือก เครื่องหมาย        เพ่ือค้นหาการเคลื่อนไหวงบประมาณ 
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ขั้นตอนที่ 7 คลิกเลือก เครื่องหมาย  + เพ่ือเพ่ิมการเคลื่อนไหวงบประมาณ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 8 กรอกชื่อเรื่องการโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 9 กดปุ่ม +เพ่ิม เพื่อเลือกรายการที่ต้องการโอนออก 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 10 เลือกสาขา/หน่วยงานย่อย  เลือกหมวดรายจ่าย  เลือกผลผลิต/โครงการ และกดปุ่มค้นหา                     
เพ่ือค้นหารายการที่ต้องการโอนออก 
  

 

 

1 

2 3 

4 
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ขั้นตอนที่ 11 กดเลือกเครื่องหมาย  + เพ่ือเลือกรายการที่ต้องการโอนออก และกรอกจ านวนงบประมาณท่ี
ต้องการโอนออก กดปุ่มบันทึก  และกดปุ่ม OK 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 12 กดปุ่ม + เพ่ิมรายการโอนเข้า เพ่ือเลือกรายการที่จะรับโอนเข้า 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 13 เลือกคณะ/หน่วยงาน  เลือกสาขา/หน่วยงานย่อย  เลือกหมวดรายจ่าย  เลือกผลผลิต/โครงการ 
และกดปุ่มค้นหา      เพ่ือค้นหารายการที่ต้องการรับโอนเข้า 

 

 

 

1 

2 

1 

3 

5 

2 

4 
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ขั้นตอนที่ 14 กดเลือกเครื่องหมาย  + เพ่ือเลือกรายการที่ต้องการรับโอนเข้า  
 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 15 กรอกจ านวนงบประมาณท่ีต้องการรับโอนเข้า กดปุ่มบันทึก  และกดปุ่ม OK 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 16 เมือ่กดปุ่ม OK จะแสดงหน้าหลักการเคลื่อนไหวงบประมาณ เพ่ือให้คณะ/หน่วยงานเลือกเหตุผล
การโอนและ กรอกค าชี้แจง และแนบเอกสารประกอบการโอน เช่น โอนงบลงทุน แนบใบเสนอราคา เป็นต้น 
 

 
 

18



ขั้นตอนที่ 17 เลือกเหตุผลในการโอนเปลี่ยนแปลง  
 

 
ขั้นตอนที่ 18 กรอกค าชี้แจงหรือรายละเอียดในการโอนเปลี่ยนแปลง 
 

 

 
ขั้นตอนที่ 19 แนบเอกสารประกอบการโอนแปลี่ยนแปลง เช่น โอนงบลงทุน แนบใบเสนอราคา และกดปุ่ม OK 

 

 

 

   

2 

3 

1 
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ขั้นตอนที่ 20 กรอกข้อมูลการเคลื่อนไหวให้ครบทุกช่อง และกดบันทึกเพ่ือกลับไปยังหน้าหลัก 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 21 กดปุ่ม บันทึกแผน เพื่อบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายการที่โอนเปลี่ยนแปลง กรณีท่ีโอน
เปลี่ยนแปลงภายในหน่วยงาน การบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณต้องจัดท าแผนรายการที่โอนออกและ
รายการที่รับโอนเข้า  กรณีที่โอนข้ามหน่วยงน การบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณจัดท าเฉพาะรายการที่ 
โอนออก  ส่วนรายการที่รับโอนการจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ หน่วยงานรับโอนจะต้องเป็นจัดท าแผน
เพ่ือให้สามารถใช้จ่ายงบประมาณได้ตามแผนที่จะใช้จ่ายงบประมาณ 
 

 

 

ขั้นตอนที่ 22  กดเลือกรูปดินสอ        เพ่ือเข้าไปจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายการที่มีการ            
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
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ขั้นตอนที่ 23 จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามนโยบายการบริหารงบประมาณ และกดปุ่มบันทึก 
กดปุ่ม OK เพ่ือกลับมาหน้าหลักการเคลื่อนไหวงบประมาณ 
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 24 เมื่อจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณเสร็จเรียบร้อย กดปุ่มเครื่องพิมพ์เพ่ือพิมพ์เอกสารการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ ส าหรับใช้ประกอบบันทึกเสนอขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณต่อผู้บริหารคณะ/
หน่วยงาน กรณีอ านาจอธิการบดีอนุมัติ ใช้ประกอบบันทึกเสนอขออนุมัติอธิการบดี     
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ขั้นตอนที่ 25 เมื่อกดรูปเครื่องพิมพ์ ระบบจะแสดงข้อมูลแบบฟอร์มการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณตามที่
ได้ท าการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณผ่านระบบบริหารจัดการงบประมาณ และพิมพ์เอกสารเพ่ือน าไปใช้
ประกอบการขอโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 26 การกดปุ่มยืนยันการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ กรณีท่ีอ านาจอนุมัติโดยหัวหน้าคณะ/
หน่วยงาน ให้แนบไฟล์ที่ผ่านการอนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงจากหัวหน้าคณะ/หน่วยงาน ก่อนกดยืนยันการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ และกรณีที่อ านาจอนุมัติโดยอธิการบดี สามารถกดยืนยันการโอนเปลี่ยนแปลงได้เลย 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 27 หลังจากคณะ/หน่วยงานกดยืนยันการโอนเปลี่ยนแปลง ระบบจะแจ้งเตือนมายังเจ้าหน้าที่กลุ่ม
งานงบประมาณ (กองแผนงาน) เพื่อจะได้ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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          กรณีกองแผนงาน(เจ้าหน้าที่งานงบประมาณ) ด าเนินการตรวจสอบค าขอโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณผ่านระบบบริหารจัดการงบประมาณ เพ่ืออนุมัติและส่งกลับคณะ/หน่วยงานเพ่ือแก้ไข ดังนี้ 
 

ขั้นตอนที่ 1 มีการแจ้งเตือนการเคลื่อนไหวงบประมาณ ในระบบบริหารจัดการงบประมาณ 
 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 เลือกเมนูรายการเคลื่อนไหวงบประมาณคณะ/หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
 

 
 

 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อกดเลือกรายการเคลื่อนไหวคณะ/หน่วยงานที่รับผิดชอบจะแสดงรายการเคลื่อนไหว          
และกดรูปเครื่องพิมพ์เพ่ือตรวจสอบการรายละเอียดการเคลื่อนไหวงบประมาณให้เป็นไปตามนโยบายบริหาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
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ขั้นตอนที่ 4 กดรูปเครื่องพิมพ์ เพื่อตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวงบประมาณให้เป็นตามนโยบายบริหาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว กรณีอ านาจอนุมัติโดยหัวหน้าคณะ/หน่วยงาน 
สามารถอนุมัติการเคลื่อนไหวงบประมาณผ่านระบบบริหารงบประมาณได้เลย กรณีอ านาจอนุมัติโดยอธิการบดี 
ต้องรอเอกสารที่เสนอขออนุมัติจากอธิการบดีเสร็จเรียบร้อยก่อน และแนบบันทึกอนุมัติจากอธิการบดีเข้า
ระบบบริหารจัดการงบประมาณก่อนอนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
 

 
 

ขั้นตอนที่ 5 กรณีท่ีเจ้าหน้าที่งบประมาณ (กองแผนงาน) ตรวจสอบการเคลื่อนไหวงบประมาณและไม่เป็นไป
ตามนโยบายบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  จะส่งกลับให้คณะ/หน่วยงานแก้ไข โดยเลือกต้องแก้ไข 
พร้อมทั้งแจ้งเหตุผลที่ต้องแก้ไขผ่านระบบ  ระบบจะแจ้งเตือนไปยังคณะ/หน่วยงาน พร้อมแจ้งเหตุผลที่ต้อง
แก้ไข 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 6 เมื่อคณะ/หน่วยงานแก้ไขเสร็จเรียบร้อย และยืนยันการโอนเปลี่ยแปลงผ่านระบบ และระบบ
จะแจ้งเตือนการเคลื่อนไหวงบประมาณเพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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ขั้นตอนที่ 7 เมื่อมีการแจ้งเตือนการเคลื่อนไหว กรณีท่ีคณะ/หน่วยงานแก้ไขและยืนยันการโอนกลับมา           
ผู้ดูแลคณะ/หน่วยงาน ตรวจสอบการเคลื่อนไหวงบประมาณที่มีการแก้ไขรายการให้เป็นไปตามนโยบายบริหาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
 

 
 

ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบเอกสารแนบประกอบการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณให้เป็นไปตามนโยบายบาย
บริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 9 กรณีท่ีตรวจสอบการเคลื่อนไหวงบประมาณเป็นไปตามนโยบายเรียบร้อยแล้ว กรณีอ านาจหัวหน้า
คณะ/หน่วยงานแนบ บันทึกอนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ กรณีอ านาจอธิการบดีอนุมัติ แนบบันทึก
การขอโอนเปลี่ยนแปลงที่ผ่านการอนุมัติโดยอธิการบดี  สามารถกดปุ่มอนุมัติ เพื่ออนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลง
ผ่านระบบบริหารจัดการงบประมาณ เป็นการเสร็จสิ้นการตรวจสอบและอนุมัติการเคลื่อนไหวงบประมาณ      
โดยเจ้าหน้าที่งบประมาณ(กองแผนงาน) 
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4. การเพิ่ม/แก้ไข รหัสงบประมาณใหม่ 

 

 4.1 กรณีเพิ่มรหัส เพ่ือโอนเปลี่ยนแปลง “รายการใหม่” ภายในหน่วยงาน 
 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเลือกข้อมูลงบประมาณ  เลือก เพ่ิม/แก้ไข รหัสงบประมาณใหม่    
 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือกคณะ/หน่วยงาน  
 

 

 

 
ขั้นตอนที่ 3 คลิกเลือกสาขา/หน่วยงานย่อย    
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ขั้นตอนที่ 4 คลิกเลือกแหล่งงบประมาณ   
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกเลือกหมวดรายจ่าย   
  

 

 

 
ขั้นตอนที่ 6 คลิกเลือกผลผลิต/โครงการ    
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ขั้นตอนที่ 7 คลิกเลือกเครื่องหมาย  +  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลการสร้างรหัสใหม่ให้ครบถ้วน 

 

 

 

 
ขั้นตอนที่ 8 คลิกเลือกแผนงาน 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 9 คลิกเลือกหมวดกรอบงบประมาณ 
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ขั้นตอนที่ 10 คลิกเลือกรายการกรอบงบประมาณ 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 11 คลิกเลือกรายการรายจ่าย 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 12 คลิกเลือกกองทุน 
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ขั้นตอนที่ 13 กรอกชื่อรายการงบประมาณท่ีจะสร้างใหม่ 
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 14 คลิกเลือกหมวดรายจ่ายย่อย 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 15 คลิกเลือกเป้าประสงค์ 
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ขั้นตอนที่ 16 คลิกเลือก ตัวชี้วัด 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 17 คลิกเลือก SDGs 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 18 คลิกเลือกทักษะนิสิต 10 ด้าน 
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ขั้นตอนที่ 19 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ผลผลิต (output) 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 20 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ตัวชี้วัด 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 21 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ค่าเป้าหมาย 
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ขั้นตอนที่ 22 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ผลลัพธ์ (outcome) 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 23 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ผลกระทบ (impact) 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 24 กดปุ่มบันทึก ระบบจะแสดงรหัสใหม่ที่สร้างเสร็จเรียบร้อย 
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            4.2 กรณีเพิ่มรหัส  เพ่ือ “รับโอนเปลี่ยนแปลงข้ามหน่วยงาน”  เช่น ได้รับจัดสรรงบนโยบาย
มหาวิทยาลัย  งบค่าบ ารุงกิจกรรมและกีฬานิสิต  โอนสมทบเข้าร่วมโครงการฯ  เป็นต้น ในกรณีการเพ่ิมรหัส
เพ่ือรับโอนเปลี่ยนแปลงข้ามหน่วยงาน หน่วยงานต้นเรื่องที่จะโอนออก ควรแจ้งรายละเอียดในการสร้างรหัสให้
คณะ/หน่วยงานที่รับโอนทราบ เพื่อให้ข้อมูลในการสร้างรหัสใหม่สอดคล้องกัน เช่น แจ้งชื่อเรื่อง แหล่ง
งบประมาณ หมวดรายจ่าย ผลผลิต  แผนงาน หมวดกรอบงบประมาณ  รายการกรอบงบประมาณรายการ
รายจ่าย  กองทุน หมวดรายจ่ายย่อย  เป้าประสงค์  ตัวชี้วัด  ทักษะนิสิตฯ  SDGs  ผลผลติ(output) ตัวชี้วัด  
ค่าเป้าหมาย  ผลลัพธ์(outcome)   ผลกระทบ(impact) เป็นต้น 
 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเลือกข้อมูลงบประมาณ  เลือก เพ่ิม/แก้ไข รหัสงบประมาณใหม่    
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือกคณะ/หน่วยงาน  
 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเลือกสาขา/หน่วยงานย่อย    
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ขั้นตอนที่ 4 คลิกเลือกแหล่งงบประมาณ   
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกเลือกหมวดรายจ่าย   
  

 

 

 
ขั้นตอนที่ 6 คลิกเลือกผลผลิต/โครงการ    
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ขั้นตอนที่ 7 คลิกเลือกเครื่องหมาย  +  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลการสร้างรหัสใหม่ให้ครบถ้วน 

 

 

 

 
ขั้นตอนที่ 8 คลิกเลือกแผนงาน 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 9 คลิกเลือกหมวดกรอบงบประมาณ 
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ขั้นตอนที่ 10 คลิกเลือกรายการกรอบงบประมาณ 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 11 คลิกเลือกรายการรายจ่าย 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 12 คลิกเลือกกองทุน 
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ขั้นตอนที่ 13 กรอกชื่อรายการงบประมาณท่ีจะสร้างใหม่ 
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 14 คลิกเลือกหมวดรายจ่ายย่อย 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 15 คลิกเลือกเป้าประสงค์ 
 

 

 

 

38



ขั้นตอนที่ 16 คลิกเลือก ตัวชี้วัด 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 17 คลิกเลือก SDGs 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 18 คลิกเลือกทักษะนิสิต 10 ด้าน 
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ขั้นตอนที่ 19 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ผลผลิต (output) 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 20 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ตัวชี้วัด 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 21 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ค่าเป้าหมาย 
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ขั้นตอนที่ 22 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ผลลัพธ์ (outcome) 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 23 กรอกตัวชี้วัดความส าเร็จ ผลกระทบ (impact) 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 24 กดปุ่มบันทึก ระบบจะแสดงรหัสใหม่ที่สร้างเสร็จเรียบร้อย 
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